河南省职称工作信息

系统个人版安装、操作步骤
1、下载软件

2、安装步骤
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3、点击“下一步”
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4、选择我同意该许可协议的条款，点击“下一步”
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5、点击“下一步”
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6、点击“下一步”
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7、点击“下一步”
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8、点击“下一步”
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9、点击“下一步”
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10、点击“完成”，程序安装完成。
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11、电脑桌面会出现上面图标，双击打开即可。
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12、双击打开软件后会出现上面界面。

13、点击“录入高中级评审简表”按钮。
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14、系统会出现下面界面
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15、申报系列（专业）选择“高校教师”，选择相应的申报级别，申报人所属地市（或省直）选择“省直”，拟报评委会申报高级选择“河南省高校教师高级专业技术职务任职资格评审委员会”，拟报评委会申报中级选择“平顶山学院高校教师中级专业技术职务任职资格评审委员会”。然后点击“确定”按钮。
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16、系统会出现以下界面

主管单位代码19018，名称：河南省教育厅；工作单位代码19018021，名称：平顶山学院

外语证书等级选择“国A”或免试。学历的详情包括：何校，何专业，学制，学位，以逗号分开。例如：北京大学，英语，四年制，文学学士。
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在上面这栏中填写申报人担任的学术团体职务或兼职情况。并填写申报人的手机号码。
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在上面教学效果评估情况这栏中要保持空白，由教务处填写。
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在上面论文外审意见这栏中也保持空白。
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17、提交材料时需要所在院校签字盖章，其他的教务处、科研处、人事处意见由人事处负责办理，待所有部门都签过意见后，申报人需将此评审简表领回复印若干份再交到人事处。

18、所用信息填完后，点击“保存”，然后点击“返回”。界面如下，申报人的信息已经保存，可以显示出来。
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19、需要提交到人事处的电子版需要如下操作，点击右侧的“上报申报信息”，
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20、系统就会出现如下界面：

[image: image20.png]HR IR (
R EHTF—
ERARIIE DEEA RS RISEARER, T8RS LR]

EERE R FELER BEE BRER i3 SEEE
R 2011 AMEEHERAESTIEARS 19018 FRLPRE = D —

iR

JEE





21、双击选择框，有对勾出现即为选中，如下图：
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22、再点击“上报申报信息”，系统会出现如下界面：
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23、选择文件保存的地址，如保存在桌面。对文件命名，一般可以用申报人的姓名命名。点击保存即可。
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24、此时桌面会生成[image: image24.png]


此文件。将此文件复制到人事处即可。如果要到文印室打印A3版面的评审简表，可以将此文件复制文印室，在文印室的电脑上先装上“河南省职称工作信息系统个人版”软件，接收此文件即可打印。
